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TUJUAN

Sebagai pedoman pelaksanaan publikasi online berkaitan dengan dokumen-dokumen
penting yang dapat mempermudah untuk mengakses, mendwoload dan lain-lain
sehingga dapat secara cepat mendapatkan informasi secara online. Dalam hal ini web
fakultas adalah untuk memper mudah membaca data secara oline di Tingkat Fakultas
Keguruan Dan limu Pendidikan.

RUANG LINGKUP

Website ini meliputi berbagai data atau informasi secara online yang terdiri 6 prodi di
tingkat Fakutas yaitu Prodi Pendidikan Bahasa Dan Satra Indonesia, Prodi Pendidikan
Bahasa Inggris, Prodi Pendidikan Matematika, Prodi Pendidikan Biologi, Prodi
Pendidikan PG PAUD dan PGSD

REFERENSI
Manual mutu Fakultas Keguruan dan lImu Pendidikan UMSurabaya

DEFINISI

FKIP : Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Prodi : Program Studi/Jurusan

BEM F : Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas
HMJ : Himpunan Mahasiswa Jurusan

URAIAN PROSEDUR
a. Tim pengembangan website

b. Tim pengembang Web berkoodinasi dengan Dekan FKIP untuk pengembangan
konten web FKIP.

c. Dekan mengkaji usul tim pengembang web sebelum menyetujui
Time web FKIP mensosialisasikan ke prodi untuk mengumpulakan berita kegiatan
di luar maupun di dalam kampus .

e. Tim Web bersama kaprodi mensosialisasikan kepada mahasiswa untuk
mengumpulkan berita berkaitan kegiatan yang dilakukan

f.  Tim Web melaksanakan monitoring terhadap masing-masing prodi

g. Tim Web melakukan pendampingan kepada mahasiswa yang tidak mengirim
berita kegiatan




1. LAMPIRAN

Bagan alir/Flowchart prosedur

PIHAK YANG TERLIBAT/PEJABAT DOKUMEN
(Form/Lembar TARGET
URAIAN . .
TIMWeb |  FKIP Prodi | Mhs | Kera/Surat/lai | WAKTU
n-lain)
MULAI . ;
Tim pengembang Web 1 hari
berkoodinasi dengan __J lan k
Dekan FKIP untuk Surit usulan ke
pengembangan konten Dekan
web FKIP
Dekan mengkaji usul tim Jawaban surat 1 minggu
pengembang web Dekan
sebelum menyetujui
Time web FKIP Surat sosialisasi | 1 minggu
mensosialisasikan ke ke Kaprodi sebelum
prodi untuk pelaksanaan
mengumpulakan berita
kegiatan di luar maupun
di dalam kampus
Time Web bersama Surat kepada 1 minggu
kabrodi mahasiswa sebelum

mensosialisasikan
kepada mahasiswa
untuk mengumpulkan
berita berkaitan kegiatan
yang di lakukan

]

pelaksanaan

Time Web melaksanakan
monitoring terhadap
masing-masing prodi

Time Web melakukan
pendampingan kepada
mahasiswa yang tidak
mengirim berita
kegiatan
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